
HANDLEIDING KLANTPORTAAL

Contactpersonen wijzigen & toevoegen

Stappen
1. Ga naar het dossier waar je een 

contactpersoon wilt wijzigen of toevoegen

2. Klik op het bewerk icoon in de widget voor 

de contactpersoon

3. Selecteer het traject waarvoor je de 

contactpersoon wilt wijzigen

4. Selecteer de juiste contactpersoon

5. Druk op opslaan

Staat de juiste contactpersoon er niet tussen? 

Volg dan de stappen hieronder.

1. Klik op toevoegen

2. Vul de gegevens in van de betreffende 

contactpersoon

3. Scroll naar beneden en klik op opslaan
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